[bookmark: _Toc22569]校内各级单位开设微博（微信）审批流程
[bookmark: _Toc11787][bookmark: _Toc480900216][bookmark: _Toc476049868][bookmark: _Toc13525]一、基本信息
[bookmark: _Toc476049869]名称：校内各级单位开设微博（微信）审批流程
负责单位：党委宣传部（新闻中心）
依据：《上海第二工业大学微博、微信管理办法》、
《上海第二工业大学官方微博运营及管理细则（试行）》
适用范围: 校内各二级教学、科研单位，机关、直属各部门

[bookmark: _Toc2883][bookmark: _Toc480900217][bookmark: _Toc26854]二、流程图
[bookmark: _Toc476049870] (
申请单位负责人在《上海第二工业大学各级单位开设微博（微信）审批表》签署意见并加盖公章与电子文件同时报送宣传部审批
)



 (
宣传部反馈意见
（
3
个工作日）
)
 (
否
) (
是
)
 (
同意开通，并纳入学校微矩阵；如功能及内容单一的，经讨论研究后予以整合（申请单位凭加盖宣传部公章的审批表复印件至校办加盖微信认证所需印章）
) (
不予开通
)
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上海第二工业大学各级单位开设微博（微信）审批表
	申办单位
	
	注册平台
	新浪/腾讯
其他，请注明

	申办微博/微信名称
	

	负责人姓名
	
	联系电话
	

	管理员姓名
	
	联系电话
	

	微博（微信）定位

	微博（微信）发布内容范围


	请承诺以下条款：
1、本账号发布、转载的有关信息依照国家法律法规和保密规定执行。凡涉及党和国家秘密等相关资料及文件、学校内部办公信息或暂不宜向公众公开的事项，严格把关，避免泄密事件发生。
2、未经授权，本账号不擅自发布涉及学校的重大事件、突发事件和社会热点及敏感问题的相关内容。如需对外发布的，在报学校相关机构批准后方可发布，并应与党委宣传部保持口径一致，同时做好发布内容备案。
                                                                承诺人：

	申请单位负责人意见

负责人签字（加盖单位公章）：
                                                  年    月     日

	审批单位意见

负责人签字（加盖单位公章）：
                                                  年    月    日


[bookmark: _Toc8383][bookmark: _Toc28942]备注：承诺人为负责人和管理员，提交表格时需签字。
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